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人工智能学院大楼安全管理办法
天津工业大学人工智能学院大楼（以下简称学院大楼）包括教学实验室、科研实验室、行政办公室、设备库房等部分。为了加强对学院大楼的管理，确保大楼人员的人身、财产及大楼实验室的整体安全，营造安全、文明、整洁、舒适的工作环境，保证楼内的各项工作顺利进行，依照《关于印发《天津工业大学实验室危险品与化学品管理规范》的通知》（津工大[2015]235号）、《天津工业大学实验室安全与环保管理办法》（津工大[2015]237号）、《天津工业大学2016年春季安全大检查方案》（津工大[2016]90号）、《市教育工委 市教委关于深入开展教育系统安全生产隐患大排查大整治的通知》（津党教[2016]74号）及相关文件的要求，特制定本管理办法。

第一条  组织机构

学院大楼成立安全工作领导小组。领导小组成员由电气学院领导班子成员组成，组长由学院负责人担任，领导小组实行每周例会制度，遇到重大问题，开会讨论、协商通过后执行。

第二条　公共区域

1、公共区域，包括楼道、楼梯、电梯间、门厅等区域的卫生、安全、消防、防盗由物业负责。必要时，由学院协调解决。

2、学院各房间严禁在公共区域丢弃垃圾、堆放物品（包括停放自行车等私人物品），要保证公共区域的人行物流畅通，禁止挪动、破坏或拿走任何公共物品，包括消防安全设施及各种标识等。

第三条　教学、科研及行政工作区域
学院大楼实行“分区域管理原则”，由各实验室负责人对负责的实验室危险化学品安全、易燃易爆物品安全、用电安全、消防安全、压力容器等特种设备安全、卫生、防盗全面负责。具体如下：

1、由学院领导小组对实验室制订各项安全、消防、防盗等管理规定，并明确大楼内各各个房间的安全责任人。相关资料留档备查。

2、由学院领导小组对进入学院大楼内工作、学习的师生及其它相关人员进行安全、卫生、消防、防盗等方面的教育，强化安全责任意识。对将要在实验室进行实验的学生，须经学院考核合格后才可进入实验室开展实验操作。相关教育记录、考核记录留档备查。

3、学院大楼内所有房间严禁私自更改土建设施，严禁私改电路、水路，严禁私接乱拉电线，严禁私自使用电加热器具，线路有问题应及时报修，确保大楼整体的用电安全。

4、各房间最后离开的人员要关闭好空调及电脑等办公用电设备，拔掉电源开关，关好门窗，空调开关下面不能存放易燃物品,做好防火、防盗等安全工作。对有需要24小时不间断运行空调等特殊要求的实验室，由实验室负责人向学院书面提出申请，大楼安全工作领导小组批准后，进行特例管理。

5、大楼的统一作息时间为早7：00～晚22：00，各单位人员在此时间范围内进行科研、教学；任何人不得在楼内住宿及过夜。如有特殊情况，需由学院出具文件向大楼安全领导小组提出书面申请，经批准后方可执行。

6、任何个人不得携带危险、违禁品进入楼内，如确系实验、教学需要，要由个人提出申请，物业备案后方可进入，且必须保证物品由指定的人员妥善保管、按操作规程使用，使用后及时、妥善处理残留品。

7、任何个人携带物品离开大楼，应自觉配合物业管理人员做好查验、登记工作。凡携带大件物品离开大楼，须凭学院开具的证明，经物业人员查实登记后放行。未经批准将公物拿出学院大楼，一经发现送交学校保卫部门处理。    

8、如果在科研、教学中涉及废水废气废物的排放，必须遵守《天津工业大学实验室安全与环保管理办法》（津工大[2015]237号）文件的要求，不得私自倒入下水道、不得遗弃在公共区域。

9、一旦出现安全隐患，必须整改并经学院领导小组组织验收，合格后才能开展实验、教学。

第四条 其它说明

1、进入大楼的校内人员应随身携带身份证明，以备查验；校外人员进入大楼，须出示证明或有效证件，经门卫验证、登记许可后，方可进入。

2、进入大楼的人员应穿戴整洁，举止文明，遵守公德：如不得在楼道内高声喧哗、影响他人，不得在大楼的实验室、库房、楼梯、走廊等处吸烟，不得随地吐痰，不得在楼内乱扔杂物、或由窗户向楼外高空抛物等。

3、任何个人未经允许严禁在大楼内张贴、悬挂宣传物品。

4、凡违反上述管理规定者，视情节轻重，给予口头警告、通报批评等处分，或送校保卫部门、公安部门依章依法处理。

5、本管理办法自2019年3月 28日起执行，管理办法中其它未竟事宜按照国家、天津市及学校相关管理规定执行。
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